
Property Accountant 
Location: Boston, MA 
Company Confidential 
 
 
About the Position 
 
We are seeking a seasoned candidate for a full‐time property accounting position who will be responsible for the daily 
bookkeeping of several Class A commercial properties in the greater Boston area. 
 
Responsibilities Include: 
 

• Responsible for the preparation of cash and accrual financial statements for a portfolio of properties including 
General Ledger. 

• Month‐end close functions, actual to budget variance reviews, cash management, audits and bank 
reconciliations. 

• Prepare timely and accurate monthly property financial statements. 

• Responsible for cash management of assigned properties. 

• Participate in the Accounts Receivable and Accounts Payable functions to ensure proper coding and approvals. 

• Ensure that all bank statements are reconciled on a timely basis and follow up on all outstanding checks and 
reconciling items monthly. 

• Work with the property manager to finalize and process all billings. 

• Calculate back‐billings to tenants. 

• Actively participate in the budget process. 

• Take responsibility for the coordination and organization of year‐end audit work and prepare supporting 
schedules. 

• Maintain a proactive attitude in keeping the property manager and other important team members informed of 
all financial activities. 

Education & Qualifications: 

• 3 – 5 years of commercial real estate accounting experience 

• Excellent analytical and communication skills (written, verbal, etc.) 

• Bachelor’s degree from a 4 year college or university (specifically finance or accounting) 

• Intermediate to advanced in Microsoft Office (especially Excel) 

• Experience with accounting software and systems a plus (Yardi, Kardin, Argus, etc.)   

Interested and qualified candidates need only apply.  Please send cover letter, resume and salary requirements to 

ldoxsey@firstact.com. 
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